
Пользователь ПК для школьников

Данный курс предназначен для школьников 7-17 лет.  

  

После изучения данного курса школьник научится основам работы с компьютером:
узнает из чего состоит компьютер, научится работать в операционной системе Windows
и программных продуктах пакета Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint). В результате
обучения он станет уверенным пользователем ПК. Этот курс станет основой для
дальнейшего изучения любых компьютерных программ. Полученные знания помогут в
создании и оформлении красочных учебных работ (докладов, рефератов) по любому
школьному предмету. Прохождение курса не только даст необходимую «компьютерную
грамотность», но и привлечет школьника к полезному и эффективному использованию
возможностей компьютера.

  

Продолжительность данного курса:
48 учебных часов

  

Требования к знаниям, необходимым для обучения на данном курсе:
Предварительных знаний не требуется

  

График занятий на данном курсе: 
 2 раза в неделю по 3 учебных часа (1 уч.ч = 40 минут)

  

Что изучается в данном курсе:

    
    1. Операционная система Windows      
    -  Архитектура компьютера. Работа с клавиатурой   
    -  Работа с окнами Windows. Программа «Проводник»   
    -  Стандартные программы Windows  
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    -  Текстовый процессор Microsoft Word      
    -  Знакомство с программой. Работа с документами. Форматирование текста   
    -  Редактирование текста. Проверка правописания   
    -  Рисование. Объекты WordArt   
    -  Работа с таблицами   
    -  Создание колонок, списков   
    -  Гипертекстовые ссылки. Оформление документа. Подготовка к печати  

    
    -  Табличный процессор Microsoft Excel      
    -  Знакомство с программой. Работа с книгами. Форматирование ячеек   
    -  Редактирование таблицы. Работа с формулами   
    -  Работа с функциями   
    -  Создание диаграмм   
    -  Создание базы данных  

    
    -  Программа для создания презентаций Microsoft PowerPoint      
    -  Знакомство с программой. Создание презентации   
    -  Оформление слайдов   
    -  Анимация слайдов   
    -  Видео- и аудиооформление слайдов   
    -  Настройка презентации  

    

  

Как записаться на обучение по данному курсу: 
Для того, чтобы стать слушателем курсов, Вам необходимо подойти в учебный отдел
нашего Центра, заключить договор на обучение, внести предоплату или оплатить
полную стоимость обучения. Более подробную и точную информацию вы можете
получить обратившись за консультацией к менеджерам Центра Компьютерного
Обучения
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